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N° Formation Modules Objectif Cible Durée Tarif 

PÔLE 1 — COMPTABILITÉ & FINANCE 

01 Assistant comptable 

• Comptabilité générale 
• Sage 100 compta 
• Odoo comptabilité 
• Excel appliqué à la comptabilité 
• Fiscalité des entreprises 

Cette formation vise à permettre aux apprenants 
de maîtriser la comptabilité générale, d’utiliser 
Sage 100 Comptabilité, Odoo Comptabilité et 
Excel appliqué à la gestion comptable, tout en 
acquérant les bases nécessaires en fiscalité des 
entreprises. 

Comptables débutants, 
assistants comptables, 
gestionnaires, étudiants 

2mois 
(72h) 

1 600 000 GNF 

02 Comptable confirmé 

• Comptabilité générale 
• Sage 100 compta 
• Odoo comptabilité 
• Excel appliqué à la comptabilité et la paie 
• Fiscalité des entreprises 
• Sage Gescom (Achat, Vente, Stock) 
• Odoo Gescom (Achat, vente, Inventaire) 
• Gestion de la paie avec Sage Paie 

Cette formation vise à former des comptables 
confirmés capables de gérer efficacement les 
opérations comptables, fiscales, commerciales et 
salariales d’une entreprise, grâce à la maîtrise de 
Sage 100 Comptabilité, Sage Gestion 
Commerciale, Sage Paie, Odoo et Excel appliqué à 
la comptabilité et à la paie. 
 

Cible 
Assistants comptables, 
comptables, étudiants en 
gestion, responsables 
administratifs, entrepreneurs et 
demandeurs d’emploi 
souhaitant maîtriser la 
comptabilité, la fiscalité, la paie, 
Sage 100, Odoo et Excel. 
 

3 mois 
(108h) 

2 500 000 GNF 

03 Chef comptable 

• Comptabilité générale 
• Sage 100 compta 
• Odoo comptabilité 
• Excel appliqué à la comptabilité et la paie 
• Fiscalité des entreprises 
• Sage Gescom (Achat, Vente, Stock) 
• Odoo Gescom (Achat, vente, Inventaire) 
• Gestion de la paie avec Sage Paie 
• Elaboration des états financiers 
• Comptabilité analytique appliqué sur Sage et Odoo  
• Gestion budgétaire appliquée sur Sage et Odoo 
• Gestion des immobilisations appliquée sur sage et Odoo 

Cette formation vise à former des chefs 
comptables capables de superviser l’ensemble du 
processus comptable et financier, de maîtriser la 
fiscalité, la paie, la gestion commerciale, les 
immobilisations, la comptabilité analytique, la 
gestion budgétaire et l’élaboration des états 
financiers, à l’aide de Sage, Odoo et Excel. 
 

Cible 
Comptables, chefs comptables, 
assistants comptables, 
responsables financiers, 
étudiants en gestion et 
professionnels souhaitant 
maîtriser la comptabilité, la paie, 
la fiscalité, le budget, les 
immobilisations et les états 
financiers avec Sage, Odoo et 
Excel. 
 

4 mois 
(144h) 

4 000 000 GNF 

04 Gestion de Paie & RH 

• Fondamentaux RH et cadre légal guinéen 

• Recrutement  
• Gestion des congés 
• Gestion de la paie 
• Sage paie & rh 
• Excel avancé appliqué à la paie 
• Gestion de paie avec odoo 

Cette formation vise à former des gestionnaires 
de paie capables de maîtriser les fondamentaux 
des ressources humaines et le cadre légal 
guinéen, de gérer le recrutement, les congés et la 
paie, tout en utilisant efficacement Sage Paie & 
RH, Odoo et Excel avancé. 
 

Cible 
Responsables RH, assistants RH, 
gestionnaires de paie, 
comptables, étudiants et 
professionnels souhaitant 
maîtriser le recrutement, les 
congés, la paie et les outils Sage, 
Odoo et Excel dans le respect du 
cadre légal guinéen. 
 

1mois 
(24h)  

1 000 000 GNF 

05 
Comptabilité analytique et 
gestion budgétaire appliquée à 
Odoo et sage 

•  Fondamentaux analytiques 
•  Paramétrage analytique 
•  Affectation des charges et produits 
•  Budgets  
•  Analyse des écarts et reporting 

Cette formation vise à permettre aux apprenants 
de maîtriser les fondamentaux de la comptabilité 
analytique, de paramétrer les axes et comptes 
analytiques dans Odoo et Sage, d’affecter 
correctement les charges et les produits, 
d’élaborer les budgets et d’analyser les écarts 

Comptables, contrôleurs de 
gestion, responsables financiers 
et professionnels souhaitant 
maîtriser la comptabilité 
analytique, les budgets, 

1mois 
(24h) 

1 500 000 
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afin de produire des reportings fiables pour la 
prise de décision. 

 

l’analyse des écarts et le 
reporting dans Odoo et Sage. 

 

06 Sage 100 Comptabilité 

•  Paramétrage du dossier 
•  Saisie et modèles d'écritures 
•  Lettrage et rapprochement bancaire 
•  Éditions et états 
•  Clôture d'exercice 

Tenir une comptabilité complète et sécurisée 
dans Sage 100, du paramétrage SYSCOHADA à la 
clôture. 

Comptables, assistants 
comptables, responsables 
financiers 

1mois 
(24h) 

500 000 GNF 

07 
Excel avancé pour la gestion 
d'entreprise 

•  Fonctions avancées 
•  Tableaux croisés dynamiques 
•  Tableaux de bord et graphiques 
•  Excel avancé appliqué à la comptabilité 
•  Excel avancé appliqué à la Gescom (achat, vente, stock) 

•  Excel avancé appliqué à la paie 

Cette formation vise à permettre aux apprenants 
de maîtriser les fonctions avancées d’Excel, les 
tableaux croisés dynamiques, les tableaux de 
bord, les graphiques et Power Query, afin 
d’automatiser le traitement des données et de 
concevoir des outils professionnels adaptés à la 
trésorerie, à la paie et à la facturation. 

 

Comptables, financiers, 
gestionnaires, assistants de 
direction 

1mois 
(24h) 

 500 000 GNF 

08 
Odoo Comptabilité pour 
comptables 

•  Paramétrage SYSCOHADA dans Odoo 

•Facturation 

•Gestion des client et fournisseurs 
• Gestion de trésorerie  
•Gestion des immobilisations 
•Gestion analytique 
•Gestion budgétaire  

Exploiter pleinement la comptabilité Odoo en 
conformité SYSCOHADA, jusqu'aux clôtures 
mensuelles et annuelles. 

Comptables et financiers 
d'entreprises sous Odoo 

1mois 
(24h) 

1 000 000 GNF 

PÔLE 3 — GESTION COMMERCIALE & CRM 

09 Gestion commerciale  

• Gestion de relation client (CRM) 
• Technique de vente (BtoB &BtoC) 
• Marketing digital 
• E-commerce  
• Sage Gescom (Achat, Vente, Stock) 
• Odoo (Achat, vente, Inventaire, site web) 
• Excel 
• Google Sheet 
• Google form 
• Google Drive 

 

Cette formation vise à former des gestionnaires 
commerciaux capables de développer les ventes, 
gérer efficacement la relation client, conduire des 
actions marketing et e-commerce, piloter les 
achats, les ventes et les stocks avec Sage et 
Odoo, et exploiter Excel ainsi que les outils 
Google pour organiser, analyser et partager les 
données commerciales. 
 

Cible 
Commerciaux, responsables de 
vente, entrepreneurs, 
gestionnaires de boutiques, 
étudiants et professionnels 
souhaitant maîtriser la vente, le 
marketing digital, le e-
commerce, le CRM et la gestion 
commerciale avec Sage, Odoo, 
Excel et les outils Google. 
 

2mois 
(48h) 

1 500 000 GNF 

10 CRM appliqué à Odoo 

•  Organisation du pipeline 
•  Pistes et opportunités 
•  Activités et automatisations 
•  Devis et cycle de vente 
•  Tableaux de bord commerciaux 

Structurer et piloter un pipeline commercial 
discipliné dans Odoo CRM. 

Commerciaux, responsables 
commerciaux, dirigeants 

2jours (6h) 500 000 GNF 

11 Techniques de prospection B2B 

•  Ciblage et fichier prospects 
•  Approche multicanale 
•  Argumentaire et objections 
•  Séquences de relance 
•  Indicateurs de conversion 

Générer un flux régulier de prospects qualifiés 
sur le marché guinéen et améliorer son taux de 
conversion. 

Commerciaux, entrepreneurs, 
consultants 

 1 jours 
(3h) 

500 000 GNF 

12 Sage 100 Gestion commerciale 
•  Paramétrage et fichiers de base 
•  Chaîne des ventes et facturation 
•  Chaîne des achats 

Gérer l'intégralité du cycle commercial (ventes, 
achats, stocks) dans Sage 100. 

Assistants commerciaux, 
gestionnaires de stock, 
facturiers 

3 
semaines 

(18h) 
500 000 GNF 
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•  Stocks et inventaires 
•  États et transfert comptable 

13 
Facturation et gestion 
commerciale Odoo (Ventes, 
Achats, Stock) 

•  Articles et listes de prix 
•  Module Ventes 
•  Module Achats 
•  Module Inventaire 
•  Reporting intégré 

Dérouler le cycle complet achat – stock – vente et 
facturer en GNF dans Odoo. 

Équipes commerciales et 
gestionnaires d'entreprises sous 
Odoo 

3 
semaines 

(18h) 
800 000 GNF 

PÔLE 4 — GESTION DE PROJET & BTP 

15 
Méthodologie de gestion de 
projet appliquée à Odoo 

•  Fondamentaux de la gestion de projet 
•  Structuration dans Odoo Projet 
•  Planification et jalons 
•  Temps passés et rentabilité 
•  Pilotage multi-projets 

Planifier, suivre et rentabiliser ses projets avec 
Odoo Projet. 

Chefs de projet, coordinateurs, 
dirigeants, consultants 

2jours (6h)  500 000 GNF 

* Tarif inter-entreprises par participant. Formations intra-entreprise (programme et cas pratiques adaptés à votre entreprise) : sur devis. 


